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ARTICULO 1 DISPOSICIONES GENERALES

Seccion 1.1 Titulo
Es+e cuerpo legal sera conocido y citado como el "Manual de Adquisiciones para los
Programas CDBG-DR, CDBG-MIT y CDBG Es+a+al" (Manual).

Seccion 1.2 Fundamentos Juridicos
Es+e Manual se adopta de conformidad con la au+oridad conferida al Departamen+o de la
Vivienda [Vivienda] en los Articulos 4-Ay 4-B, 3 L.P.R.A. § 441 c"1 a 441 c-2 de la Ley N0mero97,
aprobada e\ 10 de junio de 1972, segdn enmendada, conocida como la "Ley Organica del
Departamen+o de la Vivienda", 3 LPRA § 441 ef seq., (ley 97-1972), y conforme a la (i) Ley
NOmero 38, aprobada et 30 de junio de 2017, segun enmendada, conocida como la "Ley de
Procedimien+o Administrativo Uniforme del Gobierno de Puerto Rico" (LPAUG), (ii) 2 C.F.R. Parte
200, +al como se encuen+re vigente en la fecha de aprobacion del presen+e Manual, y como
pueda ser enmendada en adelante, (iii) Ley Publica 115-56, conocida como la Ley de
Asignaciones Con+inuas, 2018 y la Ley de Asignociones Suplementarias para Requisitos de
Alivio de Desastres , 2017; (iv) Ley POblica 115-123, conocida como la Ley de Presupuesto
Bipartidista de 2018 (v) Ley Publica 116-20, conocida como la Ley de Asignaciones
Suplementarias Adicionales para el Alivio de Desastres, 2019; (vi) Ley Publica 117-43, conocicfa
como la Ley de Asignacion de Fondos Complementarios para la Ayuda en Casos de Desastre
para 2022; (vii) Ley Publica 117-180, conocida como la Ley de Asignaciones Continuas de
2023; (viii) Ley Publica 1 17-328, conodda como la Ley de Asignaciones Consolidadas de 2023;
y (ix) los Avisos Federales 83 FR 5844, 84 FR 45838, 86 FR 32681, 86 FR 569, 87 FR 6364 y 88 FR
32046 emi+idos par el Departamento de Vjvienda y Desarrollo Urbano de los Estados Unidos
(HUD, por sus siglas en ingles) y todas las exenciones y enmiendas posteriores emi+idas a los
mismos (colectivamente, el Aviso), las cuales complemen+aran este Manual.

En caso de cualquier conflicto entre las disposicjones federales y los reglamen+os locales de
adquisiciones y es+e Manual, prevaleceran las reguiadones federales.

Seccion 1.3 Codigo de Conducfa
Vivienda tienen vigen+es estandares de conducta que cubren los conflictos de in+eres y que
rigen el desempeno de sus empleados involucrados en la seleccion, adjudicacion y
administracion de contratos.'

Seccion 1.4 Proposito
El proposito del Manual es ins+ituir es+andares y directrices para la adquisicion de bienes,
suministros, equipo, construccion/ ingenieria, arquitectura, u otros servicios profesionales y no
profesionales para los Programas de la Subvencion en Bloque para Desarrollo Comunitario "
Recuperacion ante Desastres [Programas CDBG-DR o CDBG-DR), el Programa de Subvencion
en Bloque para Desarrollo Comunltario - Mitigacion (Programas CDBG-MIT o CDBG-MIT) y del
Programa de Subvencion en Bloque para Desarrollo Comunitario Es+a+al (Programas CDBG
Estatal o CDBG Esfatal). Ademas, para garantizar que las adquisiciones se conduzcan de
forma adecuada que provea una competencia plena y abierta o un trato justo a todas las
personas o entidades involucradas en [os procesos de los Programas CDBG-DR, CDBG-MIT y
CDBG Es+atal de Vivienda, que son financiados +o+al o parcialmen+e con fondos federales.

Vease, Politico de Conflicto de Interes y Estandores de Conducta.
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Seccion 1.5 Aplicabilidad
Las poli+icas contenidas en este Manual aplican a todo tramite de Qdquisicion realizado al
amparo de ios Programas CDBG-DR, CDBG-MIT y CDBG Estatal2 y/o a cualquier actividad
finandada en tocfo o en parte con fondos de es+os programas que se llevan a cabo par
Vivienda excepto los procedimien+os de adquisicion con fondos de costos indirectos.3
Vivienda. en la administrQcion de fondos CDBG-DR, CDBG-MIT y CDBG Es+atal seguira estas
politicas de adquisicion. Todo subadministrador de fondos y/o subrecipien+e de los fondos
CDBG-DR, CDBG-MIT y CDBG Estatal debera cumpllr de manera estricta con las disposiciones
del 2 C.F.R. § 200.318 hasta el 2 C.F. R. § 200.327, y con cualquier otro requerimiento federal o
esta+al para los Programas CDBG-DR, CDBG-MIT y CDBG Es+atal. Por lo tanto/ al adquirir bienes,
propiedades y servicios con fondos CDBG-DR, CDBG-MIT y CDBG Estatal, las en+idades
con+ratantes, incluidos los subrecipien+es, deben seguir las disposiciones establecidas en 2
C.F.R. § 200.318 hasta 2 C.F.R. § 200.327.

Como excepcion a lo an+erior, el Programa de Pareo de Partldas No Federales (NFMP, par sus
siglas en ingles) y la Reser^a para el Pareo del Progroma de Subvenciones de Mitigacion de
Riesgos (HMGP, por sus siglas en ingles) de CDBG-MIT tienen que cumplir con los estandares
de adquisicion de la Agenda Federal para el Manejo de Emergencias (FEMA, por sus siglas en
ingles). Los participan+es del Programa NFMP y la Reserva para Pareo HMGP, deben
proporcionar a Vivienda los regis+ros necesarios para documentar que han cumplido con los
requisites de Adquisiciones de FEMA, que FEMA puede establecer y enmendar
periodicamente. En el caso de que FEMA no complete un analisis de costos y precios, las
secciones de este Manual pertinentes al proceso de dicho analisis aplicaran al Programa
NFMP y a la Reserva para Pareo HMGP.

Seccion 1.6 Competencia
a. Toda transaccion de adquisicion debe ser realizada de manera que proporcione pleno

y libre compe+encia en concordancia con los estandares de es+a seccion. Para
garantizar el desempeno objetivo de los contratis+as y eliminar toda ventaja
competi+iva injus+a, ios contratistas que desarrollen o redacten especiticaciones,
requisi+os, declaraciones de trabajo, invitadones a subas+a, o solicitudes de propuestas
deben ser excluidos de compe+ir por esas adquisiciones.

b. Algunas de las situaciones que se consideran restric+ivas a la competencia, incluyen,
pero no estan limi+adas a:

1. Establecer requisites irrazonables a ofertan+es para que puedan cualificar pQra
hacer negodos;

2. Requerir experiencia fnnecesaria y fianzas excesivas;

3. Practicas no competitivas de fijacion de precios en+re ofertantes o entre
empresas afiliadas;

4. Con+ratos no compe+i+ivos a consultores que estan bajo contra+os a largo plazo;

5. Conflic+os de in+ereses organizacionales;

2 Segun Qplique, los procedimien+os adquisitivos de CDBG Estatal se conduciran de conformidad con 24 CFR 570.489(g) and jh).
3 Las adquisiciones con fondos de costos indirectos se llevoran a cabo de la manera oprobada par la Division de Adquisiciones
de Vivienda.
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z. Invitacion a Subastas (IFB, por sus siglas en ingles) - Proceso de Adquisicion donde se
convocan publicamente licitaciones, y se odjudica un precjo fijo firme al lid+ador
responsable cuya lid+acion, conformandose a todos los terminos y condiciones
ma+eriaies de la convocatoria de lid+aciones, es la de menor precio.

aa.Junta de Subastas - Cuerpo adminls+ra+ivo compuesto de cinco (5) integrantes
designados por el Secretario de la Vivienda a troves de una Orden Adminis+rativa. Los
integran+es de la Junta pueden ser funcionarios o empleados de Vivienda y sus
agendas componentes. Uno (1) de los integran+es debe ser el Subsecretario, o su
equivalen+e, de Vivienda/ quien actuara como Presidente de la Junta. Ademas, uno
(1) de los integran+es sera un abogado licenciado en Puerto Rico. Tres (3) de cinco (5)
integran+es consti+uiran quorum para las reuniones de !a Junta. La Junta de Subastas
evaluara y adjudicara ofertas y propuestas en procesos de licitacion formales e
infonnales para !a adquisicion de bienes no personales o servicios no personales, y
servicios profesionales en un proceso formal de adquisicion que sera ejecu+ado por
Vivienda bajo los Programas CDBG-DR, CDBG-MIT y CDBG Esta+al, de acuerdo con las
regulaciones aplicables.

bb.Metodo de Compras Pequenas - Metodo compe+itivo para la adquisicion de bienes,
trabajo y/o servicios por un mon+o agregado igual o menor que el Umbral de
Adquisiciones Simplificadas.

aa.Metodo de Licitacion Sellada - Se refiere al me+odo de adquisicion u+i!izado para
servicios o suminis+ros no profesionales que exceden el Umbral de Adquisicfon
Simplificada. Para que la lici+acion sellada sea viable, debe haber especificaciones
exactas y completas, uno fecha y hora especifica para someter las lid+aciones
seiladas, uno Apertura POblica de LicitQcion, uno evaluacion de las Licitaciones y la
adjudicacion del contra+o basado en el precio mas bajo presen+ado por un Con+ra+ista
a traves de uno Licitacion Responsiva.

bb.Metodo de Micro Compra - Adquisicion de suministros o servicios que no excede el
Umbral de Micro Compras.

cc.Metodo de Propuestas Competitivas - Convoca+orias realizadas median+e
procedimientos negociacfos que son utilizadas para comunicar los requisites del
programa a contratistas potenciales y para solicitor propuestas. Es+os procedimientos
incluyen, pero no es+an linnitados a, Solicitudes de Propuestas, entre otros.

dd.Metodo de Propuestas No Competitivas- Adquisicion mediante convocatoria de una
propuesta de una (1) fuen+e cuando el articulo esta disponible de uno sola fuente; la
urgencia o emergencia publica para el requisite no permite el retraso que resulta de
convoca+oria competi+iva; HUD expresamente autoriza propuestas no compe+i+ivas en
respuesta a una soiici+ud escri+o de Vivienda; o +ras convocar a un numero de fuentes
se determine! que la competencia es inadecuada.

ee.Metodo de Seleccion a Base de Cualificaciones (QBS, por sus siglas en ingles) - Un
me+odo de adquisicion llevado a cabo utilizando Solicitud de Cualificaciones (RFQ,por
sus siglas en fngles), donde Vivienda primero selecciona al respondedor de mayor
rango en fac+ores tecnicos y luego negocia un precio razonable. El uso de este me+odo
es+a limi+ado solamen+e para servicios de arquitectura e ingenieria (A/I).
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Federal de Adquisiciones (FAR, por sus siglas en ingles) en 48 C.F.R. Parte 2. Subparte
2.1.

hhh. Umbral de Micro Compras " Se refiere a la cantidad en dolares en o por debajo de la
cual Vivienda puede comprar propiedad o servidos u+ilizando procedimientos de
micro compra. For lo general, el Umbral de Micro Compra para las ac+ividades de
adquisicion adminis+radas bajo adjudicaciones federales no debe exceder la cantidad
establecida por las Regulaciones Federales de Adquisiciones [FAR, por sus siglas en
ingles) en 48 C.F.R. Parte 2/ Subparte 2.1, a menos que Vivienda solid+e un umbral mas
alto y HUD lo autorice.

ill. Vivienda - El Departamento de la Vivienda de Puerto Rico.

ARTICULO III DIVISION DE ADQUISICIONES

Seccion 3.1 Segregacion de Deberes
Vivienda impondra medidas de segregacion de deberes para reducir ei riesgo de acciones
erroneas e inapropiadas y disuadir el fraude y actos fraudulentos.

Secclon 3.2 Oficial de Contratacion
Todos los procesos de adquisiciones seran responsabilidad del Secre+ario o la persona que el
designe, conforme a la Ley 97-1972, yseaseguraran de que Vivienda cumplacon los requisi+os
de adquisicion y del programa en cada proceso de adquisicion o accion financiada +o+al o
parcialmente con fondos federates.

Seccion 3.3 Funciones y Responsabilidades de Personal de la Division de
Adquisiciones
Los siguientes cons+ituyen el personal de la Division de Adquisiciones con sus roles y
responsabilidades:

a. Director de Adquisicion - El Director de Adquisiciones es responsable de revisar las
propuestas, asegurar cumplimento con los requisitos y reglamentos, mantener la
comunicadon para asegurar una ejecucion oportuna y analizar documentos
con+ractuales.

b. Subdirector de Adquisicion - El Subdirec+or de Adquisicion es responsable de revisar las
propues+as, asegurar cumplimiento con los requisites y reglamen+os, man+ener la
comunicacion para asegurar la ejecucion oportuna y analizar documentos
contrac+uales.

c. Gerente de Ventas - El Gerente de Ventas es primordialmente responsable de asis+ir al
Director de Adquisicion y al Subdirector de Adquisicion con las adquisidones bajo el
Umbral de Adquisicion Simplificado, revisar propuestas, asegurar cumplimiento con los
requisitos y reglamentos, y analizar documentos contractuales.

d. Gerente de Adquisiciones - El Gerente de Adquisiciones es primordialmen+e
responsable de asistir al Director de Adquisicion y al Subdirector de Adquisicion con las
adquisiciones bajo el Umbral de Adquisicion Simplificado, revisar propuestas, asegurar
cumplimien+o con los requisites y reglamentos, y analizar documen+os contractuales.

e. Gerente de Subrecipientes - El Geren+e de Subrecipientes es primordialmente
responsable de asis+ir a! Director de Adquisicion y al Subdirector de Adquisicion con las
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adquisiciones efec+uadas por los subrecipien+es, revisar propues+as, asegurar
cumplimiento con los requisitos y reglamentos, y analizar documen+os contractuales.

f. Oficial de Adquisiciones - El Oficial de Actquisiciones es responsable de asis+ir a los
Geren+es de Ventas, Adquisiciones y Subrecipientes a revisar propuestas/ asegurar
cumplimiento con los requisitos y reglamen+os, y anatizar documen+os contractuales.

g. Especialista Tecnico - El Especialis+a Tecnico es responsable de asistir a los Gerentes de
Ventas, Adquisiciones y Subrecipienfes a revisar propuestas, asegurar cumplimien+o
con los requisites y reglamentos, y analizar documentos contrac+uales.

h. Especialista de Adquisicion - El Especialista de Adquisicion es responsable de asistlr al
personal de la Division de Adquisicjones a revisar de propuestas, asegurar cumplimlento
con los requisites y reglamentos y analizar documentos con+rac+uales.

i. Especialista en Manejo de Documentos - El Especialista en Manejo de Documen+os es
primorcfialmente responsable de asistir al personal de la Division de Adquisiciones con
los expedientes de adquisiciones y man+enimiento de registros.

J. Oficial de Radicacion de InTormes - El Oficial de Radicacion de Informes es
primordiaimente responsable de asistir a! personal de la Division de Adquisiciones a
preparar informes para Vivienda, HUD o cualquier otra entidad solici+ante.

Seccion 3.4 Proceso de Adquisicion
Vivienda evaluara de manera oportuna procesos de adquisicion previos para incorporar
eficiencias, maximizar competencia y minimizQr los costos de adquisiciones.

Seccion 3.5 Informacion de Contacto de Division de Adquisiciones
Para asistencia o informadon especifjca sobre Adquisiciones CDBG-DR y CDBG-MIT con+actar:

Correo eiectronico: CDBGDR-PROCUREMENT@vivienda.Dr.gov

Telefono: (787) 274-2527 Ext. 6618

ARTICULO IV JUNTA DE SUBASTAS

Seccion 4.1 Sede
La secfe de la Junta de Subastas sera la Oficina Central de Vivienda.

Seccion 4.2 Funcionario Administrativo
La Junta de Subastas tendra los siguientes funcionarios administrativos: un secre+ario y un
secretario alterno designados por el Secre+ario de Vivienda. Estos no cuentan para efec+os de
quorum, ni tendran derecho a vo+ar ni par+icipar en las deliberociones de la Junta.

Seccion 4.3 Reuniones
La Junta de Subastas se reunira cuando lo estime necesario paro atender las
recomencfaciones de la Division de Adquisiciones

Seccion 4.4 Poderes y Deberes de la Junta de Subastas
Los poderes y deberes de la Junta de Subastas seran los siguientes:

1. Adop+ar un sello.
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parte del expediente de la Junta de Subas+a, mas no del documen+o denominado
"Adjudicacion".

2. Acuerdo

Toda decision de la Junta que no conlleve adjudicacion cons+ara en un documento
denominado "Acuerdo. El proceso de adjudlcacion quedara en su suspense hasta tanto
se de cumplimien+os a los requerimientos con+enidos en este. Los acuerdos seran
aprobados par mayona simple de los miembros de Id Junta de Subastas. Deberan incluir
la siguien+e informacion: asisfentes, fecha, hora y lugar de la reunion, asunto discu+ido y
breve exposicion del acuerdo. Ademas, contendra la firma de todos los asis+en+es y se
certificara par el Secretario de la Junta de Subas+as.

3. Canceladon
Las cancelaciones deberan contar con la aprobacion unanime de la Junta de Subas+a.
La cancelacion identificara la convoca+oria y la razon par la cancelacion. Cuando no se
reciben ofertas, la determinacion de cancelar corresponde exclusivamen+e al Secretario
de Vivienda. Las de+erminaciones sobre las cancelaciones antes de la fecha limite para
recibir ofertas corresponden la Division de Adquisiciones.

ARTICULO V ADJUDICACION

Seccion 5.1 Norma General de Adjudicacion
Una vez la Junta de Subasta reciba la recomendacion de par+e de la Division de
Adquisiciones, procedera con la adjudicacion.

Al adjudicar las subastas o solici+ud de propues+as, la Junta seguira las normas a con+inuacion:

1. Subastas

La subas+a sera adjudicada a favor del licitador cuyo historial probado de
competencia y cumplimiento convenza a la Junta de Subas+as de su capacidad para
satisfacer los terminos del posible contrato, siempre y cuando su oferta reuna, en el
orden estableddo, los siguienfes requisitos:

a) Cumpla con las especificaciones;

b) Cumple con las condiciones y demas requisites establecidos en la convocatoria

c) Mas baja en precjo

2. Solicitud de Propuesias (RFP, por sus siglas en ingles)

El con+ra+o se acfjudicara a favor del proponen+e que cumpla con los criterios de
evaluacion y cuyo historial probado de competencia y cumplimiento convenzo a la
Junta de Subastas de su capacidad para satisfacer los terminos del posibie contra+o.
Aunque es uno de los factores de+erminantes, la adjudicacion no debe hacerse
unicamente a base de la oferta con el precio mas bajo.

Seccion 5.2 Reglas Especificas de Adjudicacion
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rô
 -

<
Q

.
Q

 a "I
I

°
-
. 

Q
-

a
 =

i
Q

'v
5

 o
(D

 -
^

^
 0

-<
 0 il Q <D' 0
 0

^
"
°

^•
§

^
 §

^ Q
 ^ sS (Q
 <

D
C

D
 0

^
 c IL
3

Q
-
0 Q 0

Q
'§

w

-3
cL

ro
~

^
^

 ^
Q

 ^
 Q

w -I
 w

Q
 Q

. 
S

:
N

 ^
 ^

'
0

 <
^

 P
S

:
D

 ^
 ^

'
Q

 Q
 D

^
 w

 0
-

Q
--

Q
 ^

(D
 ^

s
-
.^

Q
- 

c
'n

~

§
'^

i-
^ 

0 
W

(D
 5

 G
.

Q
_
 m

 o
^

- 
<

J
i 

^
Q M 0

'<
 5 t̂/

>

i& a
^

8
§
.

?
.s 1
° li Q' Q Q
 3

c
 ^

Q
' 
-3 if n>r Q

.
3
-o

:
Q

 ^
Q

- C
D

^
 ^

u
 §

.
(D

 ^
^

 Q
^

-<

w
^

- 
Q

 (
t>

Q
 ^

 n
.a

, 
c
 n

^
' 
3
-
 0

'.
a

 Q
 5

'

8
 9

-o
t

^
ro

^
s
 i

^
^

 0
" 

<
^

 9
 Q

.
Q

 ^
- 

E
"

^
 Q

 Q
Q

 w
 ^

w
 0

 l
—

-
<

 <
 0

^
Q

 3

^
 ^

i§
-&

<
/)

 Q

^
 a

.
n

 n
0
 Q

3
 °

.
<

D
 0

>

a
.3

Q 0 0
'

=
;

"0 0 CD t/
> 0 0 a CD Q 0 < <
/) 0
'

:3 a CD > CL X
l c ir
t

0
'

0
-

=3 (D

U
 N

3

w
 w

(D
 0

D ^
 a

 ^
§
 -

^
'<

Q

11
8

li
t

Q
. 
Q

. 
Q

'

8 
&

Q
i^

g
.

Q
 n

 -
Q

M
 b

i 
"C

.
C

 w
'

^
 "

o
 
o
'

w
 (

D
 ~

-

Q
 ^

=
; 

—
n

 d s
^ ^
i

D 0 c =3

(D Q :3 c 3 D Q Q
'

c ~
^ Q 3 c CD < Q ^_ 0
'

Q (J
t Q 0

0 w D Q (D 3 c 3 0) Q Q
. Q </

> 0 3 (D t/
) 0

0
Q

.<
?'

^
 Q

.
Q

 w ll 8 
I

Q
 Q

-

t
i

5
" 

Q IE CD" 
^

W
 Q < < (D Z! Q

.
Q Q

.
0

D w 0 -<

w
 Q

-
Q

. 
^ y (D II a " <

D
 (

D
-g 0 •

o c CD </
1 Q

Q 0
'

(Q
 ^ -

p
 5

-

y
 °

 Q T
 N

s 
§ 

^
0
- 

Q
- 

^
C

T 
^ 

g.
^> s
 $

-§
(D

(D

w
 r

—
0

_
 Q

 ^
w

 C
i

D

Q
. 

0
 D

-

Q

Q o
 7

» 
<

D
D

 0
)'
 ^

-
(D

 n
 C

D

3 
S

l 
§:

^
..
 Q

 0
:?

. 
<

?
>

0
 
0
' 
"
'

5
' 
0
-

0
"

^
 <

%
st

.
Q

- 
^

a
i-

<
 Q

i'
. 
0

C
D

 C
5

 Q
0

- 
3

Q
 a 0 Q CD j2 c 0)

^
 0

. —
h

§
-i

°
' 
^ (/

?

"
t s£
l (D

=
T

 ^
L

§1 -0
 .

Q
c
 
c

d>
 (D

t/
1 0
'S

Q
. 

—̂
n

a
>

 (
D

'

Q
 Q

Q
 ^

.

§ 
s

C
L

 0
0

 0 il
Q

(D
 =

i

-
 
° il 3 
Q̂

.
0
 o

-

^
0

.
§
' 
^

^
 ~

Q il a ^ g
 3

-

z: 0 =
7

 '

Q ~
< Q 0 ^3 Q

.
0 L

r> CL c/
>

'0 0 z; a
- CD </
>

0 I/
)

•
u (D D 0 V
)

0
_ CT (D D Q
. Q 1^

1

co <p Q ^3

(D <& I
/) 3 Q J2 c 0 =3 0 C/

1 (D ZT Q 0 (D
v
 n

 -
=

^
.

^
 ^

 0
-'

§
:s

 °
-

C
D

 Q
 Q

5
. 

0
: 

0
C

D
 C

D
 0

w
 
t
/
>

'0 Q Q •
D Q (Q Q —

\ Q t/
> CT CD 3 (D t/
) 0 w Q < 0 Q I/
)

Q
.

ro 0
"

3 '0 ® CD z; D Q
-

Q Q
.

® n c Q Q
-

Q

-0 3 CQ Q 3 Q L
fl D 0 ™ 0
 Q 0
^

7
0
 Q

Q
 a

b
 "

)
O

T
 >

.
^

 C
L

s
i.

—
I 

V
.

-
<

 Q
.

3
 o

o
-

C
O

. 
0 ^

Q
 0

co '0

—
' m

 Q
C

o
 ^

. Q
^

 ^
 0

C
o
 i

^
. 
^£i



Manual de Adquisiciones para los
Programas CDBG-DR, CDBG-MITy CDBG Estatal

Pagina 19/38

ii) La Division de Acfquisiciones no+ificara la adjudicacion a los ofertan+es por correo
electronico o correo certificado. Esta notificacion se realizara en o antes del siguiente
dia labora! de haberse recibido la comunicaci6n de la Junta de Subastas.

Seccion 5.5 Aviso
La adjudicacion se notificara a los ofertantes mediante un documen+o denominado " Aviso

de Adjudicacion" o "Aviso de Seleccion", segun corresponda, el cual debera ser enviado par

correo electronico o correo certificado.

Seccion 5.6 Contenido
E! Aviso de Adj'udicacion o Aviso de Seleccion, segun corresponda incluira la siguien+e

informacion

1. Fecha de la notificacion;

2. Resolucion de la Junta de Subasta;

3. Nombre y direccion de todos los ofertontes;

4. NOmero de la subasta o del RFP;

5. Resumen de la oferta;

6. Factores o criterios considerados para adjudicar la oferta;

7. El nombre de cada ofertante con indicacion de las partidas adjudicados a su favor y
el motivo de rechazo de ias partidas no adjudicados.

8. Defec+os, si alguno, de las propuestas de los ofertantes no agraciados;

9. Derecho a presentar un recurso de revision Judicial de conformidad con la seccion 4.2
deLPAUG,3LPRA§ 9672asicomo la Ley Num. 201-2003, segun enmendada, conocida
como la Ley de la Judica+ura del Estado Libre Asociado de Puerto Rico de 2003, 4 LPRA
§ 24etseq.

Seccion 5.7 Ofertante Agraciado
Ademas de la informacion mencionada en la seccion anterior, el Aviso de Adjudicacion o

Aviso de Seleccion, segdn corresponda, al ofertante agraciado indicara \o siguien+e:

1. Documen+os necesarios para la ejecucion del contrato
2. El plazo asignado para presen+ar la documentadon requerida y;
3. Una advertencia de que la adjudicacion no es vinculante hasta que se ejecute el

contra+o.

ARTICULO VI ADQUISICION DE MATERIALES RECUPERADOS

Se alienta a Vivienda a comprar ma+eriales que maximicen el uso de materiales recuperados
y reciclados. Al hacerlo, Vivienda debe cumplir con la seccion 6002 de la Ley de Eliminacion
de Desperdicjos Solidos, segun enmendoda por la Ley Sobre Conservacion y Recuperacion
de Recursos, 42 U.S.C. § 6962. Vivienda adquirira solo los articulos designados en las guias de
la Agenda de Protecclon Ambiental (EPA, par sus siglas en ingles), 40 C.F.R. Parte 247 que
con+engan el mayor porcentaje de materiales recuperados practicabies, consistente con
mantener un nivel sa+isfactorio de compe+encia/ donde el preclo de compra del articulo
excede $10,000 o el valor de la can+idad adqufrida para el ano fiscal an+eriorexcedi6$ 10,000;
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e. Utilizar los servicios y asistencia, segun sea apropiado, de organizaciones tales como la
Administracion de Pequenas Empresas (SBA, par sus siglas en ingles), y la Agenda de
Desarrollo de Negocios de Minorias del Departamento de Comercio (MBDA, par sus
siglas en ingles);

f. Llevar a cabo talleres sobre requisitos y procedimienfos de adquisicion de CDBG-DR,
CDBG-M1T y CDBG Esta+al;

g. Incluir en los contra+os. en la mayor medida posible, una clausula requiriendo a los
Con+ratistas a proveer oportunidades para entrenar y emplear a residentes de ingresos
bajos del area del proyecto y adjudicar Subcon+ratos para +raba]os reiacionados con
el proyecto a empresas que brinden oportunidades a residentes de bajos ingresos,
segun descrito en 24 C.F.R. §75.19; y

h. Como componen+e mandatorio de las Invitaciones a Licitar o Solicitud de
Propues+as/Cualificaciones, requerir al con+ratis+a principal y sus Subcontra+istas que
tomen los pasos afirmativos lis+ados en es+a seccion y segun se disponga en la Invitadon
para Lidtar o Solicitud de Propuestas/Cualificaciones.

Esta seccion del Manual sera aplicable al Programa NFMP y la Reserve para pareo HMGP,
para cumplir con las regulaciones federales establecidas sobre las ac+ividades
subvencionadas con los fondos CDBG-DR y CDBG-MIT.

ARTlCULO IX ANALISIS DE COSTO 0 PREC10

Seccion 9.1 General
Vivienda exigira garantias de que, antes de entrar en un contra+o/ modificacion de contrato,
u orden de cambio en exceso del Umbral de Adquisicion Simplificada, el cos+o o precio es
razonable. El metodo y grado de analisis de costo o precio dependera de los hechos
particulares de cada proceso de adquisicion, pero como punto de partida, Vivienda debe
completar un estimado de costo independiente para que el trabajo pueda comple+arse. La
documentacion asociada a los elemen+os u+ilizados en la evaluacion de cos+o o precio
cfeberan mantenerse en el expediente de adquisicion.

Seccion 9.2 Costo Estimado Independiente (ICE/ por sus siglas en ingles)
E! ICE debe es+ablecer el costo total estimado relacionado a la ejecucion del Alcance de
Trabajo. El ICE considerara elemen+os de cos+o separados, segun sea aplicable, dependiendo
de si se realizara un analisis de costo o precio.

Seccion 9.3 Analisis de Costo
Analisis de costo es la evaluacion de los dis+in+os elementos de costos que componen el costo
total de la propuesta del ofertan+e para cfe+erminar si son permisibles, direc+amen+e
reiacionacfos al requisite y razonables.

Para el Programa NFM y la Reserve para pareo HMGP, el Analisis de Costo estableddo en este

Manual pocfna ser aplicable siempre y cuando FEMA no lo complete el analisis.

Seccion 9.4 Analisis de Precio
Un analisis de precios es la evaluacion del precio propuesto sin analizar ninguno de los
elemen+os de costo par separado de los que es+a compuesto.
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Para el Programa NFMP y la Reserva para pareo HMGP, el Analisis de Precio es+ablecido en
este Manual podria ser apiicable siempre y cuando FEMA no lo complete.

ARTICULO X METODOS DE ADQUISICION

Seccion 10.1 Metodos Reconocidos para Realizar Adquisiciones
a. Vivienda utilizara siete (7) me+odos principales de acfquisicion para adquirir materiales,

sumlnistros, construcdon y servicios para las ac+ividades de los Programas CDBG-DR,
CDBG-MIT y CDBG Es+a+al/ segun referido en las secciones abajo:

1. Micro Compras;

2. Compras Pequenas;

3. Lici+aciones Selladas;

4. Propues+as Competitivas, incluyendo Solici+ud de Propues+as (RFP/ por sus sjglas
en ingles), Seleccion Basada en Cualificaciones (QBS, por sus siglas en ingles), y
Precualificacion de Fuentes/Lis+a de Precualificacion (PQL, por sus siglas en
ingles);

5. Propues+as no compe+itivas (incluyendo Compras de Emergencia);

6. Compras por G5A Schedufe; y

7. Acuerdos de Compras Coopera+ivas /In+ergubernamentales o In+eragendales

b. La compra de productos para Micro Compras y Pequenas Compras sera adj'udicada
median+e ordenes de compra, mien+ras que los servidos seran contratados mediante
contratos. 0+ros metodos de adquisicion seran adjudicados medianfe un contrato, a
menos que se disponga o+ra cosa en este Manual.

c. Cuando las condiciones no son apropiadas para el uso de las Lid+adones Seliadas,
debe utilizarse el metodo de Propuestas Compe+i+ivas. Es+o es tipicamen+e cuando la
adquisicion es para servicios profesionales que exceden el Umbrol de Compras
Pequenas.

Seccion 10.2 Reglas Generales
a. Debe completarse uno evaluacion ambien+al para un proyecto/actividad que pueda

tener impac+o ambiental, antes de comenzar el proceso de adquisicion.

b. Todos los procesos cfeben conducirse en una manera que provean plena y libre
competencia y eviten cualquier condicion que pueda res+ringir +al compe+encia.

c. El Oficial de Contratacion no aprobaro compras o modificaciones de contratos que
agreguen mas cos+os a la Compra Pequena original y aumenten el costo de las
compras para sumar mas que el Umbral de Adquisicion Simplificada.

d. El Oficial de Contratacion garan+izara cumplimiento con los requisi+os minimos de fianza
en los Con+ratos de Cons+ruccion cuya cantidad excede el Umbral de Adquisicion
Simplificada mayormente adjudicados u+ilizando las Propues+as Selladas de Licitacion
Compe+itivas y No competitivas. Estas son:

1. Una garan+fa de licitadon de cada lici+ador equivalen+e a cinco por ciento (5%)
del precio de licitacJon.
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ĉ
'.
 ^ a
§

Q
 g

:
a
 Q ?s

(D ^ 0 co 0 Q =3 Q 0
" ro ~

\ Q

Q
.

ro 3 Q <
/) Q ~
^

i

-Q c CD c (D 0 (D n CT Q
;

Q t/
S Q Z3 <T3 w a CD

0 Q
.

Q 1^
1 Q 0
0 D Q 0 0 n (D t/
> <p
r D 0
'

Q
-

Q V
I

Q
.

CD 0
"

0) =
; (D V
) Q

-
c 0 (D Q 3

Q
 C

D w
—

n
 ?

\
(o

1 
S

a
 3

3
"6

Q
 Q

_
 Q

.
^

 Q w
C

D
 "

0 0 11 H II C
D

 Q

-0 Q
>

(Q D Q K
3

'-
J

0 D 0
3 0 0 7U 0 0 ca 0 1 —
)

-< D 0 ca 0 m V)

s Q ^ c Q a
.

a» > Q
.

JD c in a 0
-

3 1/
1

-p Q

c
o
 y

. 
K



t/
>

(D 2
 
m

 
C

L
 
P

n
 
o

^
li

^
m

h
^

s
s
H

^
 l

lt
ll

li

JJ
Ilt

 lil
ll

11
1^

11
11

1 
lll

tli
lil

 "I
III

III
S 

lll
&l

!j 
llt

ll 
11

11
1

e|
|j

^j
||

||
||

!|
l|

i|
 i|

2J
|l

|H
||

pi
||

||
||

Pt
Ii

111
11 

lill
l

111
1^1

111
11 

lili
l

^
C

D
 3

Q
§
 c

 ^
-^

 ^
-8

 ^
 0

 §
: 
i 

^
 8

 Q
 ?

 ?
 ?

 9
--

Q
 ^

 ^
-^

- 
^

Q
 Y

' 
§
 2

 -
n

 r
o
- 

^
 S

. 
§
. 
'^

 0
 Q

 ^
 ^

 §
-^

- 
?
 ^

^
Q

^
-~

s
^

ls
i§

 3
|

|
 |

^
|

§
.§

.§
 8

 i
§
"s

B
^

Q
'o

^
 ^

§
1

t8
N

' 
&

^
-^

a
ro

 Q
R

:§
.§

?
lll

ill
lll

lll
ill

lll
l l

lll
lll

l I
II

P
iJ

ill
§:

ill
l §

3
|

3
Q

O
Q

.t
S

N
r
o
Q

lS
t'

N
'?

S
_
S

S
 ^

8
S

^
t^

^
^

 ^
8
§
.N

n
^

i.
§
:i

lc
D

i^
§
-S

3
' 
S

II
F

lll
tl

lll
lt

li^
l I

II
II

P
l l

lli
lll

ill
l j

lll
 I

UK
 |

1|
| 

I,
il

ll
ll

ll
li

ll
M

II
 I

M
IS

 I
II

5
 l

ll
l 

il
Q

s
3

0
^

§
^

0
8

-
^

o
^

%
-
o
Q

|
-
.§

'g
-
-
^

 t
o
^

c
^

^
i 

"
o
s
-
a

^
§
^

 ^
^

o
 ^

3
^

s
 N

1

lll
tl

tj
lll

lli
lil

llt
 ti

jll
ffi

 ll
lll

l l
ill

 :1
11

 I
I

i®
 Si

ll 1
1$

 81
 ,8

S
^

I(
D

IS
§
1
:1

1
 l

ii
ll

il
^

 §
:l

ll
g
^

§
^

 I
:s

!i
i§

: 
ii

.s
l 

i-
't

is
- 

iy
i

tl
Ji

l^
ll

ll
 ll

il
ll

l i
lP

II
II

 ll
ll

ll
 ll

tl
 ^

11
1 

II
I

li
il

li
lP

I 
II

I 
^

_p
 J

^
IP

IS
! i

ip
^

l 
II

s 
s:

 I
IH

 I
II

I
I
I
il

t
i 

S
^

S
a
 M

i.
 ^

?
1
 ^

-



C
D

 ^
. 
0

<
 ^

 0

i^
l

Il
l

Q
 (

D
'

=3
Q

 C
Q

tv
o
 s

g 
^

.C
D

^
 Q

 D
.

<
P

 (
T

 ?
"
 Q

 §
-

<D
 ^

 Q
^

- 
n

 ^
^

 C
D

 Q
.

Is
-s

%
ff

i.
~

e
-

o
-l

li
^

_
 C

T
 Q

.
-^

^
. 
(D

'§
*
^

0
 ^

 (
b

il
l

Il
l

s
° 

Q
<

/i
 c

[7
 C

D

n
 o

.r
!

P
 Q

 c
=

? 
L

o 
C

D
-
?
' 
v
>

a
g
 ^

Q
 C

D
 Q

Q
. 

^
 ^

-.

s
'0

 ^
U

)

Q
.

0
. 
Q

 Q

tr
ii

3
 ^

^
Q

 ^
 C

D

Il
l

Q
 =

•
- 

<
7

>

%
 0

-
Q

 ^
 ^

H
i

<t
^ 

^
Q

 a
 S

C
L

 0
'

w 3 3 (Q
Q

t> w
0
"
-
'

0 3 Q
.

n 0 3 ro w Q
.

(D c w 0

o
:Q

i

•
o

<
 Q

0 0

Q V
)

-D 0 ~
0 c (D Q
.

<D =3 t/
1 CD

0
 C

•
o (D

C
D

. ^ 0

^
 Q

 ^
(P

 Q
. 

S

il
l

§1
1

(?
 °

- 
Q

i
l
:a

^
 ^

 0
.

Q
 Q

. 
C

D
^

 0
 ^

0
 Q

 ^

a
o
 (

D
C

D
' f

=
~

 ^

l-
^

 %
(D

 C <D
 •

0

sl
!

^^
 s

(D

< D
0

 0

0
3

::
 Q

.
C

D
'-
0
 C

D

Q
S

(Q

^
- 

0 Q
.

0
=

-•
 C

L

Q
Q

(D
 ~

0 § ^

0 §.
 (

D
0

 r
a

"
^

' 
" n 0
-

~
3

Q Q
.

Q v
> D c Q :3 Q
.

0 <
/> (D Q zs CD D (p <
/) Q 0 ~
0 Q Q '0 (H

n
 ^

Q
.C

 Q
 C

D
 =

^
 Q

. 
^

.
(D

 0
) 

—
 C

D
 <

D
 (

D
 =

i-

t^ (D n n o
" 3 0 0
^ w -u "
I <p 0 c Q n Q n 0
> 3 CL (D ~
n c (D 3 <D w Q
.

(D 0 n c Q n Q n 0
'

3 -0 0 •
o 0 ^ w c tr
t w (Q Q v>

0
 Q

.
t5

- 
(D

Q
 w n

y.
.§ N̂ •
i

Q
 9

>
w

 Z
3

Q
§
.

i 
Q

c
 -

<
(D

 o
w

 c
(D

 Q

<
p 

^
|S a>

 Q
.

Q
r

§ 
a

Q
 -

< !l a
 ^

'
?

Q̂ Q
-

=3 0 (Q Q D

î.
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:T 0 ĉo "0 0 =3 a (D a
.

0

Q D c CD Q
.

0 C
L 3 Q < cp N

•
< 0 0 =
;

•
3 c Q Q 0 0 =
;

^
 [

D
 Q

- 
g

Q

Q
 ^

.
^

 Q
o
 Q

.
^

 °
^

 ^ in Q.^ S
'S

n
. 

(D
o
 y

.
=

3
 ^

=
-

S 
Q

0
 5

Q
 <

D
5
 ^

Q n
=

*
. 

c

^
 ^

" 
C

D D
°
-
 i

0
 §

3
 L

2
.

-Q
 ^

CD

0
 5

'
0 

C
Q

1^ 0 ^
.

^
 (

D
N

 =
,

Q
 Q

'

w
—

 ^
S

3
-

^
.Q

-?
D

-
Q

8 
? $

. &
§ 

^
 i

! 
^

'
D

 w
'^

.n
^

3

^
1

^
~

n
^

-<
 §

 S
-Q

o
. 

3
 Q

^
 0

; 
i 

Q
2
. 
^

 C
D

 ^
C

 C
D

 (
D

 C
D

o
^

-
<

.
(Q

 o
_
 S

 "
.

§
 ^

3
-8

^
 s

-
"
0

 Q
-
=

t
 w

(D
 •

_

CD Z3 Q 3 0) Q c Q N Q CL 0 ~
0 0 a 3
'

c 0 (Q 0 Q
.

(D ~Q ro (/
1 0 Q D 0 0 =3 Q Q <J
1

a>

y 
C

D
&

1
^

 Q
.

cT
 o

w
 -

0 Q Q

5
' 
c

Q
 ^

^
•

(Q iH v) (D w
 ^ II 5 
^

0
 (

D
?
;•

 =
h

 Q
0

'
=

; CL CD > a r> c t/
>

0
"

0
" D <p c/

> CT Q w Q Q
-

0 (D 3 0
"

Q
.

(D CD 1 =3 Q 0 0
'

=3 Q
.

0 Q c z; Q Q
.

0

0 II Q N" (/
) 

Q

Q
. 

Q
.

(D
 0 li <D
 r

o
w

 Q
.

C
. 

C
D

"

Q
 ?

0-
 C

D
Q

 (Q
w

 0
C

L
 0

^
 Q

'

7
U

 ^

0
5

'

^ 
CD IIQ (D
 Q

.
c 

(D
§
 a

>
§

^ 
^

^
- 

^

0
 a

Q
. C

D
<

D
 —

O
Q

 Q
(D (D

 <
/>

~
is

0
^

 Q
.

=
; (

D

°?
^

 c
 ~

^
0
. 
Q

 Q
-

w
 -

^
,

%
 c

r§
o
 Q

 Q
o
9
-
=

D
 Q

 i
^

'
w

 w
 -

*
-

5
;^

Q
-

^
 Q

 (
D

Q
 Q

 D
^

 =
 0

§
!l

i
p

l
^

 Q
 s

-
C

D
 D

 C
D

^
^

"
. 

0
 S

,
Q

 (
Q

_ 
^

i?
§

Il
l

W
 Q

 L
.

8
h

o
'Q

-

§
 L

,^

5M IP ^ ^ m
3 

8
o
s
 i

^
 C

D
 0

.
^

- 
5
 o

"

?
?
i

0
- 

I
 0

-
(D

 ^
 Q o

o

0 
Q

§
Q

-§
i-

^
-3

9
-g

.0
Q

 ^
 Q

Q
. 

n
 ^

o
' 
o

? 
0

;^
0
 5

 ^

n 0w
. 
3

(D n n 0
(D =3 a

 3
Q

 Q
.

0
 (

D
0

' 
^

.
=

3
 3

*

Q
. 

Q
.

E
l 

y

°)
1 11 CD'' 
^

C
L

 Q
'

C
D

 ,
_ I? Q Q. D

 (
D

o
- 

w
=

3
 C

-<
 p

"
=

T
 Q

?§
-

3
-e

Q
 r

-

^
Q II I1 =
! 

Q
-

=
^

 (
D

i.
 0̂

-

b 
§

y
 -

=
>

-

C
D

 Q B̂J §~
i

^
Q

-

Q
. 0 (D

Q
 =

:.
 Q

w
 ^

 ^
L

n
 0

C
D

 Q
 =

^
 Q

. 
°

Q
 o

0
 D

^
' 
^

^
 ^

Q
 <

D

Q
.

w c

0
.^

0
P

 D
 —

^
 i

l
3
 Q

0
(D

-

Q
.

Q
.

<D

§
!(

D
.5

:

a
 ?

 0
.

iS
- 

Q
 ^

s
il D 

"
0

:^
^

 Q
^

 1
<D

 Q

Is Q
 Q II II ^' =3 O
'Q

.

(D Q
-Q

 w
^

 0
- (D

(D
'

n

Q
.Q

Qo
 Q

°.
 1

3
. 

0
.

(D
 0

:3
 =

S
Q

. 
(D

C
D

' ^

?T
 0

-
0

(D
 Q

 (
D

<
 —

 L
i

Q
 o

' 
o
"

^
±
C

T
Q

 s
 r

o
Q

- 
s 

^
.

0
'(
Q

 Q
:

3
 F

; 
cT

C
D

 ^
 ^

^
_ 

=
^

 (
D

Q
 f

D
 ^

^ 
c:

 C
D

0
- 

Q
- 

^
:

ii
?

y
'(
Q

' 
0

D
 '
^

9
- 

Q
0
 0

-
•

<
 0

 ^
.

0
 ^

 ^
o
 ^

-W
-

D
 (

D
 0

'
^

 —
 3

^
 0

 C
L

C
D

 0
 (

D
~

i3
>

P
 ^

 0
-

'"
z
r

0
-
 
c
.

^
D

 i
2

.

m
 a

'a
'

^ 
<? II 0' 0 ^ 
I ro

-0 Q

D

C
L

 m
^

1
?
 c II ?) 3 Q
s 

^
^

 Q (/
>

C
L

 ^
?p

_C
D

^
^

?D
~g

0
- 

??
Q

 ^
g 

s w
Q

-^ it Q CD II II 0" Q
. 
<

^
(D

 -
0

^
 0

(p
 ^

v
> Is I? Q
 3

w

C
i 

^
.

Q
' 
D

0
'

Q
Q

-o
 S

3
 Q

'

1
 i

- Q
=

 0
^

 0
;

'0
 =

i

ŝ 
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) (D < n
-

0
-

D c -< 0 0 ~
5 0 0 Q 0 =3 Q
.

0
'

Q 0 0
0 :3 0 CD >!
; n CD Q
.

Q (D

^
 0

.
o
 a Is S
 0

-
Q

. C
D

0

3̂
 °

(D
 n

Q
 0

^
—

 3

g
§

.^
.'
0

a
!'l

^
•

~
D

Q Q Q
. il0 ^

4

(D =3 0 W
 Q

Q
-Q

-
n

 ^
c
 c p Q
 (

/>
3
 0

-

15

0 a
(D

 =
3
 0

w F
T

 3
 a

(D
 (D ^̂ ° !1 3 
<D

0
 S

2
.

-
-
0
 
Q

C
 w

CD

c (D 3 a> •
<

-0 c CD Q
.

a> c w Q y
? (D <
/) 0 0 D c Q zs Q
.

0 t/
> (D Q -0 ^
~ c CD c =
; Q

Q
 0 £
" II 0. 0
ro

~
0
 ^

(D
. 
?

^
 Q

?
•

 "
*

Q
 -

<
w (D

 0
w

 o
Q

'3
Q

 T
J t! <7' Q. 0-

 <
T

>

0
' 
m

Q 
^ It 0s 3 t

/i
 n

&
5

-

Q

"> n
 Q

C
 =

3
^

' 
c

IQ C
t ?D

 F
-§

^
0̂

 0

^
Q

-
8 

^
IQ ^ 

Q
(D

 Q
.

^
 n

C
D

_ 
C

^
(/

)

3
 a

C
D

' 
0
'-

o
" 

±
i

Q
--

9
0

 Q
0
. 

^
-

C
D

 n
-

Q
 ^

Q
. 
Q

.Q
 ^

c 
—

^
' 
Q

0
 ~

Q
0
 C

<
D

 0
-

j? n Q Q
 3

a
<

D
0

 5

^
 0

Q
. 

o
o
3

D
 (

D
o
g Q

=3 <Q ^
 Q

(D
 Q

Q

^
: 
Q

 3 If S. 0- =
 "

-
N Q

 8
5
. 
^

.
?§

;
</

1 ^ Q
'

CT Q </
> Q a Q (D D

ŝ:
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Adquisicion es+ara disponible para inspeccion publica. El Expedlen+e de Adquisicjon sera
guardado par Vivienda por un periodo de cinco (5) cmos despues del cierre de la subvencion
con HUD. Excepciones para retener expedientes par un mayor tiempo incluyen: audi+orias
iniciadas antes del final del periodo de tres (3) ahos; HUD notifica por escrito para extender el
periodo de re+encfon; Ingresos de Programa luego de periodo de ejecucion; y monitoreo de
Propiedades Inmuebles.

Cada Expediente de AdquEsicion incluira la sjguiente informacion y documentos relacionados
con el proceso de adquisicion:

a. Documentos de convocatoria tales como, pero sin limi+arse a, la solicitud de usuario,
Alcance de Trabajo, criterios de evaluacion/ y los terminos y condidones de la
convocatoria;

b. El ICE incluyendo cualquier enmienda y documen+os de apoyo o da+a utilizada para
proveer e! es+imado;

c. Para todas las acciones de adquisicion, la jus+ificacion del me+odo de adquisicion
seleccionado;

d. Evaluaciones, recomendaciones y determinaciones +omadas par Vivjenda;

e. Anuncios y sus de+alles incluyendo aquellos pQra cumplir con requisi+os
MBE/WBE/Seccion 3;

f. Documentos o Informacion solici+Qda, considerada o reciblda por Vivienda/ inciuyendo
preguntas o comentarios; y

g. Ofertas recibidas durante el proceso de convoca+oria.

Para el Programa NFMP y la Reserva para pareo HMGP/ se ob+endran y mantendran todos
aquellos expedien+es necesarios para documentar que los participantes han cumptido con
los requisi+os de adquisicion de FEMA, segun establecidos y que podrian ser enmendados de
tiempo en tiempo.

Para informacion adicional, vease la Politica CDBG-DR/MIT sobre Manejo, Administracion y
Accesibilidad de Documentos (Politica RKMA) publicada en ingles y espanol en: https://cdbcj-
dr.Dr.aov/en/download/record-keeDina-manaaement-and-accessibili+v-Doticv-rkma-policy/

y httDS://cdba"dr.Dr.aov/download/Dolitica-sobre-maneio-administracion-v-accesibilidad-
de-documen+os/

ARTlCULO XIII TIPOS DE CONTRATOS

En cada proceso de adquisicion, Vivienda usara el tipo de contrato que sirva sus mejores
in+ereses y sigue todas las leyes federales y locales y reglamentos aplicables. Los tipos de
con+ratos preferidos son Contra+os de Precio Fijo y Con+ratos de Requerimientos. Los contratos
"Costo mas Porcentaje de Costo" (CosWus Percentage of Cost) o el con+rato "Porcentaje de
Construcclon" (Percentage of Construction) no son permitidos. Sin embargo, se pueden utiiizar
o+ros tipos de contratos. En+re todos [os tipos de contratos, los mas u+ilizados son ios siguientes:
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a. Con+rato de Precio Fijo (Precio Fijo Firme y Precio Fijo)

b. Contratos de Cos+os Reembolsables

c. Acuerdos de Compras Cooperativos/ Acuerdos In+ergubernamentales para
actividacfes de adquisicion

Los requisitos con+rac+uales, incluyendo los requisitos sobre disposiciones contractuales que se
encuen+ran en 2 C.F.R Parte 200 Apendice II, se incluyen en el Manual para Con+ratos y
Acuerdos de Subrecipiente para el Programa CDBG-DR. El Manual para Contratos y Acuerdos
de Subrecipiente para el Programa CDBG-DR esta disponible en ingles y espanol en:
httDs://cdba-dr.Dr.aov/en/download/con+ract-and"subreciDien+-aareement-manual/ y
h+tps://cdba-dr.Dr.aov/download/manual"Dara"cQntrcitQs-y-acuerdos-de-subrecii3iente/.

ARTICULO XIV CUALIFICACIONES DE CONTRATISTA Y DEBERES

Seccion 14.1 Determinacion de Elegibilidad y Responsabilidad de Contratista
a. Antes de la adjudicadon de un contrato con un con+ratis+a principal, Vivienda debe

obtener autorizacion del contratista y Subcontratista de Primer NiveL de ser aplicable/
siguiendo los siguien+es pasos:
1. Buscar h+tDS://www.sam.gov/SAM/ y obtener documentacion de los resultados de

busqueda para confirmar elegibilldad del contratista.6

2. Buscar httDS://www.hud.aov/topics/limited denials of particiDa+ion y ob+ener
documentacion de los resultacfos de busqueda para confimnar elegibilidad del
contratista.

b. Vivienda debe adjudicar contratos u ordenes de compra solo a con+ratistas
responsables que tengan la capacidad de desempenarse exi+osamente bajo los
terminos y condiciones de una adquisicion propuesta. Se les dara consideracion a
asuntos tales como la in+egridad del contra+ista, cumplimien+o con politica publica,
record de desempeno pasacfo y recursos economicos y tecnicos.

c. El cotejo de las partes suspendidas o excluidas tambien se puede llevar a cabo
u+ilizando uno de los me+odos enumerados en 2 C.F.R. § 180.300 [segun suplemen+ado
par 2 C.F.R. § 2424.300), y comprenden:
1. Requerir uno certificacion al con+ratista a los efectos de que no es+a suspencfido o

excluicto
2. IncluEr uno clausula o condicion en el contrato median+e la cual el con+ratis+a afirma

no estar suspenctido o exduido
3. Co+ejar el Excluded Parties List System (EPLS, por sus siglas en ingfes).

d. Vivienda se reserve e! derecho de no otorgar un con+rato u orden de compra con una
persona, organizacion o en+idad con+ra la cual uno Determinacion de No
Responsabilidad se ha hecho previamente par o+ra agenda gubernamental.

Seccion 14.2 Autorizacion a Subcontratistas
Los contratis+as principales tienen el deber de verificar la elegibilidad del subcon+ra+ista. El
con+ratista principal tambien debe usar el si+io web: httDS://www.sam.aov/SAM/ para

A Los contratistas no tienen que estar registrados en SAM.gov, estos deben contor con un Unique Enfsiy Identifier Para obtener mas
informacion sobre la diferencia entre la registracion en SAM.gov y e! Unique Ent'iiy Idenltfier puede visitar la sfguiente paginQ web:
https://www.fsd.aov/gsafsd sp?id=kb article view&svsparm Qrticle=KB005l214&SYS kb !d=dd40F4eftb9641d0937fa64ce54bcb7
a&SDa=l.
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determinarsi un subcontra+ista ha sido excluido de ejercer a nivel federal.7 Et co+ej'o de las
partes suspendidas o excluidas tambien se puede llevar a cabo utilizando uno de los metocfos
enumerados en 2 C.F.R. § 180.300 (segun suplementado par 2 C.F.R. § 2424.300), y
comprenden:

a. Requerir uno certificacion al contra+ista a los efec+os de que no es+a suspendido o
excluido

b. Incluir uno clausula o condicion en e! con+ra+o median+e la cual el confra+ista afirma
no es+ar suspencfido o excluido

c. Cotejar el EPLS

El con+ratis+a principal asume la responsabilidad por el trabajo de un subcontratista; par lo
tan+o, Vivienda urge a los con+ra+istas principales que analicen de+enidamente a los
subcontratis+as. Si se encuentra que un con+rofis+a o subcon+ratista es inelegible tras la
adjudicacion de un con+ra+o, el contrato debe terminarse inmediatamente y el asun+o
reportado a Vivienda.

ARTICULO XV PARTICIPACION DE PERSONAS 0 EMPRESAS CON INGRESOS
BAJOS Y MUY BAJOS

La Seccion 3 de la Ley de Viviendo y Desarrollo Urbano de 1968 (Seccion 3), segun
enmendada, 12 U.S.C. § 1701 u, requiere que los recipientes, subrecipientes, contratistas,
subcon+ratis+as y/o desarrolladores subvencionados en +odo o en parte con fondos CDBG-DR,
CDBG-MIT y/o CDBG Estatol, en la mayor medida posible. brinden capacl+acion, provean
oportunidades de empleo y o+ras oportunidades economicas a personas de ingresos baj'os y
muy bajos, particuiarmen+e aquellas que viven o residen en vivienda publica o vivienda
subsidiadas por el gobierno o que cumplen con los limi+es de ingresos identJflcados por HUD.8

Los negocios pueden calificar como Negocio de Seccion 3 en cualquiera de Ires (3) maneras:
(a) si al menos el dncuen+a y uno por cienfo (51%) es propiedad y esta controlada por
personas de bajos o muy boj'os ingresos; o (b) mas del setenta y cinco por ciento (75%) de las
horas laborales realizadas para el negocio durante los tres (3) meses an+eriores las realizan los
Trabajadores de fa Seccion 3; o (c) Es un negocio que al menos e! cincuen+a y uno por cjen+o
(51%) es propiedad y esta controlado por residen+es actuates de vivienda publica o residen+es
que Qc+ualmen+e viven en viviendas asistidas por la Seccion 8.

HUD ha desarrollado un registro de negocios para negodos que se han identificado a st
mismos como Negocios de Secclon 3 con el fin de facilitar el proceso de participacion en los
mejores esfuerzos.9 Vivienda tambien proveera uno preferencia o pun+os de bono en los
cri+erios de evaluacion del metodo de calificar, para promover la mayor participacion de
Negocios de Seccjon 3 en el proceso de adquisicion compe+itivo.

7 Los subcontratistas no tienen que estar registrados en SAM.gov, estos deben confar con un Unique Ent'tfy identtfter Para obtener
mas informacion sobre la diferencia entre la registracion en SAM.gov y el Unique EnWy Identifier puede visitar la siguiente pagina
web:
htt PS://www.fsd.aov/asafsd sp?id=kb article view&svsDarm article~K80051214&svs kb id^dd40f4eflb9641d0937fa64ce54bcb7
a&SDa=1.

8 ht{ps://www.huduser.ciov/portal/datasets/il.html#null
9 htlDs://hudaDDs.hud.aov/ODDortunitvPortal/
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Vivienda incluira la clausuia de Seccion 3 en todo contrato o subcontrato sujeto al
cumplimiento con las regulaciones en 24 C.F.R. Parte 75. El incumplimlento con las
regulaciones de HUD en 24 C.F.R. Parte 75 resultara en la resolucion del Con+rato o
Subcontra+0.

Con excepdon de la preferencia es+a seccion del Manual sera de aplicacion al Programa
NFMP y la Reserva de pareo HMGP para cumplir con las regulaciones federales estableddas
para ac+ividades subsidiadas con fondos CDBG-DR y CDBG-MIT.

Para informacion adicional, vease la Polftica sobre CDBG DR Seccion 3 publicada en ingles y
espanol en: h+tps://cdba-dr.Dr.aov/en/download/sec+ion-3-policv/ y ht+DS://ccfba-
dr.Dr.aov/download/Doli+ica-sobre-seccion"3/ .

ARTiCULO XVI CONFLICTOS DE INTERES Y ETICA EN LA CONTRATACION PUBLICA

Seccion 16.1 General
Como la adjudicacion de un Contrato u Orden de Connpra involucra el desembolso de fondos
de los contribuyentes/ ios oficiales, agentes, subrecipjen+es, subadministradores/ y empleados,
asi como los contra+is+as de Vivienda envueltos en cada proceso de adquisicion tienen un
deber de fiducia con Vivienda. For tanto, de surgir un conflic+o de interes real o aparente,
ningun oficial, agen+e/ subrecipiente, subadmlnis+radores o empleado de Vivienda podra
participar directa o indlrectamen+e en la seleccion, adjudicacion, adminis+racion o moni+oreo
de cualquier Contra+o u Orden de Compra.

Para informacion adicional, vease la Polftica CDBG-DR de Conflicfos de Interes y Estdndares
de Conducta publicada en ingles y espahol en: https://cdba-
dr.D^.aov/en/download/conflic+-o^:-in+eres+-and-standards-of-conduct-|^olicv/ v https://cdba-
dr.t^^.aov/down!oad/Dolitica-de-conflictos-•de"inte^es-y-estandares-de-conduc+a/ .

ARTICULO XVII REMEDIOS ADMIN1STRATIVOS Y APELATIVOS

Seccion 17.1 Procedimien+o Administrativo (Revision Judicial) Deterininaciones de
Vivienda
Las disputes, pro+estas de licitaciones, y otras reclamaciones del contratista relacionadas a
licitaciones o con+ratos, cuyas can+idades exceden el Umbral de Adquisicion Simplificada de
Vivienda seran manejadas de acuerdo con es+e Manual.

Cualquier persona, parte o en+idad que se considere adversamen+e afectada por una
determinacion de la Junta de Subastas, efectuada bajo las disposiciones de este Manual,
podra presen+ar una peticion de Revision Judicial ante el Tribunal de Apelaciones de Puerto
Rico den+ro de veinte (20) dias calendario desde la fecha en que uno copia del Aviso de
Adjudicacion o Aviso de Seleccion se archivo en el record de la agenda. Vease Ley Num.
201-2003, segun enmendada conocida como la Ley de la Jucfica+ura del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico de 2003, 4 LPRA § 24 ef seq.. y seccion 4.2 de LPAU, 3 LPRA § 9672.

ARTICULO XVIII UMBRALES DE COMPRA



~
n ^ D̂ T Q a ro

-

< C
Q

'

^ ^ n Q
-

~
T <D p̂ ~ Q a (D ^ 4̂/

7 (D rs Q 0 0
'

3

t
~

n
ro

'

0 Q a <D > "0 s" 0 0
-

Q .0 0
''

3

§ 
8 

Q
 ?

 m
j.l

g.
j^

§
ii

^
i?

IS
I

^
. 
t?

 ^
 c

r
l 

Q

5
- 

C
D

 n
 ^

^
S

S
° 

T
S

0
 ^

 0
 ^

t
Q

I.
 ^

 a
 ?

S
Q

 Q
- 

^
 ^

3
 S

m
 0

 Q
 S

:
5
. 
<

o
. 
^

' 
(Q

 ^
Q

' 
^

 P
 0

 5
^

 ^
' 
£
. 
^

. 
c

j^
a
-^

Q
B

5
?
^

> 7
0

-^ 0

0
 v

>
0

 ^
 0

0 c
0
 -

fp
 0

 ^
 0

 ^

^
3

 a
^

-g
 §

^
 I

' ^
 -

p
0

Q
'

Q
 ?

r 
^

'
<

 K
. 

>
^

'Q
-

H
^

5
'^

i
S

2
s
.$

t
<

 p
' 
g
'"

 g
;

Q
 1

 ^
"
^

 °
.'

S
_
^

 ^
^

 0
'

S 
3-

 S
? 

3 
^

H
s'

^M
??

j?
!

<
D

 1
 ^

 <
p

J
!7

^
ll

's
fl

"
5
- 

^
, 
^

 §
S

 <
i 

S
Q

 Q
(J

: o
 Q

 5
^

' ^
 ^

 <
D

^
 c

 Q
 =

^
r
o

<
? 

S
 ^

 °
~

 0
^

 Q
 0

) 
' 
i^

Q
 -

^
 V

>

f?
§.

 1
3

^
 ?

^
s 

^
B

-H
M

S
'l
o
 §

S
s
-

^
s
 g

^
m

x x < m 7
0

c/
?

0
.

2 "0 7
0 m < > r
- m 0 m 2 —

1 m

0
 ^

^
 ?

 s
^

^
a
|

.<
Q

§^
^

 ^
 S

 3
 ^

 a
^

 n
 o

' 
Q

- 
?
 y

C
 ^

 0
 '
„
 f

?
S

-^
i 

° 
S

p
-Q

"

^
 5

c
&

'°
-^

 ^
Q

 (
D

a
^

^
-"

, â <D
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